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Zarzadu OSP w Sromowcach Wyznych

Requlamin pracy Zarzadu OSP w Sromowcach Wyznych

Prezes OSP

Reprezentuje Ochotniczg Straz Pozarng i kieruje catoksztattem prac
Zarzadu.

Zwotuje posiedzenia Zarzgdu OSP, ktérym przewodniczy.

Podpisuje umowy, akty oraz petnomocnictwa i dokumenty finansowe
w imieniu OSP po wczes$niejszej akceptaciji Zarzadu.

Podpisuje korespondencje kierowang na zewngtrz w imieniu Zarzadu
OSP.

Podejmuje jednoosobowo decyzje w wypadkach uzasadnionych
i wymagajgcych pilnego zatatwienia — decyzje te podlegajg
przedstawieniu na najblizszym posiedzeniu Zarzgdu.

Informuje wtadze administracyjne, samorzgdowe i Zwigzku OSP RP
o dziatalnosci i problemach OSP.

Wskazuje strazakéw do reprezentowania jednostki na zewnatrz i
prowadzi ewidencje w tym zakresie.

Skfada sprawozdanie Walnemu Zebraniu cztonkéw OSP z dziatalnosci
Zarzadu.

Wiceprezes OSP, opiekun MDP

Podczas nieobecnosci Prezesa przejmuje jego obowigzki i uprawnienia.
Wspotdziata z Prezesem i pozostatymi funkcyjnymi w zakresie realizacji
zadan statutowych.

We wspotpracy z Naczelnikiem i jego zastepca organizuje i prowadzi
szkolenia i ¢wiczenia cztonkoéw MDP.

Opracowuje i przedstawia na posiedzeniu Zarzgdu plan szkolen
i cwiczen MDP oraz odpowiada za jego realizacje.

Prowadzi ewidencje stanu osobowego, ¢wiczen i szkolen MDP,
uzgadnia sktad osobowy i przedktada Zarzgdowi do zatwierdzenia.
Przygotowuje MDP do zawoddéw sportowo — pozarniczych.
Wspotpracuje z jednostkami szkolno-przedszkolnymi: wspétorganizacija
OTWP, pokazy sprzetu, dzien otwartej remizy, pogadanki z dzie¢mi i
mtodzieza.

Nadzoruje sprawy zwigzane z powierzonymi zagadnieniami
i reprezentuje w tych sprawach Zarzgd OSP na zewnatrz.

W przypadku nieobecnosci Naczelnika i Zastepcy Naczelnika,
przejmuje ich obowigzki.

Naczelnik OSP

Sprawuje funkcje Wiceprezesa.

Kieruje jednoosobowo jednostkg operacyjno techniczng w formie
rozkazow i polecen.

Ustala sktad osobowy JOT, aktualizuje go i przedktada do
zatwierdzenia Zarzgdowi.



V.

Po wczesniejszym uzgodnieniu z Prezesem podpisuje korespondencje
dotyczacg prowadzonych spraw i reprezentuje OSP na zewnatrz w tych
sprawach.

Kieruje przeciwpozarowg dziatalnoscig zapobiegawczg.

Opracowuje i przedstawia na posiedzeniu Zarzgdu plan szkolen
i cwiczen OSP oraz odpowiada za jego realizacje.

Organizuje i prowadzi we wspotpracy z Panstwowg Strazg Pozarng
i Komendantem Gminnym Zwigzku OSP RP szkolenia oraz ¢wiczenia
OSP i prowadzi ich ewidencje.

Odpowiada za waznosc¢ okresowych badan lekarskich i ubezpieczenia
cztonkéw JOT, prowadzi ich ewidencje.

Odpowiada za terminowe szkolenie JOT (réowniez w zakresie BHP),
wspotpracujgc w tym zakresie z Panstwowg Strazg Pozarng
i Komendantem Gminnym Zwigzku OSP RP.

Przygotowuje OSP do zawoddéw sportowo — pozarniczych, wnioskuje o
ustalenie terminéw zawodow.

Czuwa nad przestrzeganiem dyscypliny organizacyjnej przez cztonkéw
OSP i MDP.

Opracowuje wnioski i opinie stanu ochrony przeciwpozarowe;j
miejscowosci oraz wyposazenia OSP w potrzebny sprzet techniczny,
przeciwpozarowy i inne srodki.

Dysponuje sprzetem i urzgdzeniami pozarniczymi OSP i nadzoruje
ich prawidtowg eksploatacje, w tym odpowiada za utrzymanie czystosci
w pojazdach pozarniczych i garazach.

Sporzadza wnioski 0 nadanie odznaczen wyrdzniajgcym sie cztonkom
JOT i MDP i przedktada je po uzgodnieniu z Prezesem do akceptacji
Zarzgdu OSP.

Prowadzi rejestr wyjazdéw do akcji ratowniczo gasniczych.

Sporzadza wnioski dot. wyptat ekwiwalentu strazakom biorgcym udziat
w zdarzeniach.

Zastepca Naczelnika

Podczas nieobecnosci Naczelnika przejmuje jego obowigzki
i uprawnienia.

Wspotdziata z Prezesem OSP i pozostatymi funkcyjnymi OSP,
w zakresie realizacji zadan statutowych.

Wspotdziata z Opiekunem MDP w zakresie szkolen, ¢wiczen MDP.
Wspoétdziata z V-ce Prezesem z jednostkami szkolno-przedszkolnymi:
wspotorganizacja OTWP, pokazy sprzetu, dzien otwartej remizy,
pogadanki z dzie¢mi i mtodzieza.

Odpowiada za stan paliw i innych ptynéw eksploatacyjnych, zaréwno
w sprzecie jak i tak zwanym zapasie operacyjnym, kontroluje
to we wspotpracy z Komisjg Rewizyjng.

Skarbnik OSP

Opracowuje projekty planow finansowych i sprawozdania finansowe.
Sprawuje nadzor nad dyscypling budzetows.

Sprawuje nadzor nad optacanie sktadek cztonkowskich przez cztonkéw
OSP i prowadzi ich ewidencje.

Prowadzi na biezgco dokumentacje finansowg jednostki i prowadzi ich
ewidencje.

Podczas nieobecnosci Prezesa podpisuje wspdlnie z V-ce Prezesem
korespondencje i dokumenty w sprawach finansowych.



VL.

VII.

VIIL.

IX.

Przedstawia na kazdym posiedzeniu Zarzgdu OSP informacje
dotyczagcg dochoddéw i rozchodéw oraz aktualny stan Srodkow
finansowych na dzien posiedzenia Zarzadu.

Przygotowuje wezwania do cztonkdbw o optacanie sktadek
cztonkowskich.

Poddaje sie kontroli Komisji Rewizyjnej.

Sekretarz OSP

Prowadzi ewidencje uchwat i protokotow z posiedzen Walnych Zebran
i Zarzadu, oraz czuwa nad ich realizacjg.

Prowadzi ewidencje cztonkéw OSP oraz ewidencje odznaczen.
Prowadzi ewidencje wszystkich pism przechodzacych i wychodzgcych
i przedktada je Prezesowi do zapoznania.

Odpowiada za terminowe przesytanie korespondencji.

Wysyta zawiadomienia o zebraniach, dla cztonkéw Zarzadu i cztonkow
OSP z informacjg o terminie i porzgdku obrad.

Przygotowuje projekty uchwat na posiedzenia Zarzadu.

Realizuje zadania zwigzane z przygotowaniem posiedzen Zarzadu
OSP i Walnego Zebrania OSP.

Gospodarz OSP

Prowadzi ewidencje majatku OSP.

Wspolnie z Naczelnikiem przydziela przedmioty mundurowe jak i inne
wyposazenie osobiste cztonkom OSP, oraz prowadzi ich ewidencje.
Przyjmuje niepotrzebne i zuzyte przedmioty mundurowe i inne
wyposazenie osobiste od cztonkéw OSP oraz przedstawia Zarzgdowi
ich wykaz.

Dba o porzadki w pomieszczeniach OSP oraz na zewnatrz remiz, a w
razie potrzeby powiadamia i dysponuje cztonkéw OSP do wykonania
niezbednych prac.

Zarzgdza obstugg pieca CO, jego konserwacjg, utrzymaniem
odpowiedniej temperatury, monitoruje na biezgco iloS¢ opatu i
wnioskuje o dostawe.

Prowadzi ewidencje sprzetu gospodarczego (kuchnia , sala).
Przedstawia Prezesowi wnioski i propozycje w zakresie planowanych
remontow OSP.

Wszystkie ustalenia w zakresie wydatkdw wymagajg uzgodnienia
z Prezesem , a nastepnie zatwierdzenia przez Zarzad OSP.

W porozumieniu z Naczelnikiem odpowiada za terminowe prowadzenie
przegladdéw i konserwacje sprzetu OSP.

Dba o wiasciwy wizerunek OSP poprzez wywieszanie flag
panstwowych i zwigzkowych w czasie swiat i uroczystosci.

Kronikarz — Czlonek Zarzadu

Prowadzi kronike OSP, odpowiada za dokumentowanie historii OSP
np. fotografuje uroczystosci strazackie.

Na biezgco redaguje informacje na strone internetowa, Facebooka i
przedstawia do zatwierdzenia Prezesowi lub Naczelnikowi.

Cztonkowie Zarzagdu OSP

Majg obowigzek aktywnie uczestniczy¢ w pracach i posiedzeniach
Zarzgdu OSP.
Majg obowigzek aktywnie realizowaé powierzone im zadania.



e Mogg zgtaszaC¢ wnioski i projekty uchwat w posiedzeniach Zarzgdu
OSP.

e Mogag wystepowaé z wnioskami o nadanie odznaczen wyrdézniajgcym
sie cztonkom OSP i opracowywac ich projekty.

e Majg obowigzek wykonywac inne zadania powierzone przez Prezesa

i Zarzad OSP.
X. Sprawy organizacyjne
e Osobom wymienionym w pkt. | — [IX Zarzad OSP moze

w uzasadnionych wypadkach zleci¢ jednorazowo wykonanie innych
zadan poza okreslonymi w powyzszym regulaminie.

e Cztonkowie Zarzgdu OSP majg prawo nosi¢ mundur i dystynkcje OSP
zgodnie z petniong funkcja.

e Czlonkowie zarzadu OSP majg obowigzek usprawiedliwiania Prezesowi
OSP swojej nieobecnosci na posiedzeniach Zarzgdu OSP.

e Dopuszcza sie dwukrotng nie usprawiedliwiong nieobecno$c¢
na posiedzeniu Zarzadu w roku kalendarzowym.

Regulamin pracy Zarzadu zostatl sporzadzony na potrzeby OSP w Sromowcach
Wyznych, dopuszcza si¢ w drodze uchwal wprowadzania zmian w celu
dalszego usprawniania pracy miedzy cztonkami OSP.

Opracowat ...........ccooes oen oen . 2026 r.

Prezes OSP

Regulamin niniejszy, po zatwierdzeniu przez Zarzad w dniu ...... ...... 2026 r.
otrzymujg wszyscy cztonkowie Zarzgdu OSP w Sromowcach Wyznych



